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Cancelamento NFS-e (Apenas no sistema)

Esse procedimento cabe somente aos municipios que ndo possuem sistemas de
integracéo.

Caso haja a necessidade de cancelar a NF-e apenas no sistema para reutilizacdo deve-se seguir esses
procedimentos:

1. Clique icone do teclado para abrir o menu Movimentacgéo de faturas.
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2. Pesquise por sua fatura no sistema, e para isso, digite o nimero da fatura no campo Procura
Fatura, preencha o movimento da fatura e cligue em Procurar.

Movimentacdo de Faturas
Procura Fatura:

Fatura | Itens da Fatura | Demonstrativa | Containers | Proceszo | Dacumentos Yinculadas | HEA-1005/20 ’1_ % Brare
Movimentagdo de faturas - Empresa: ABERTA Informdtica Lida |
|C6diao: |r‘.'10v.: |Emn|resa: ,mura: |T_ipo de Fat.: J % Oper.: |\.I’er1c:irner110: :
Armador: Qrigem: Navio/\Voo: Viagem:

o o el g
Dead-Line: Ref. Cliente: Cliente (NF}: Importador (NF):
| ] o] s
Mercadoria:

(Continua)
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3. Cligue na aba Itens Fatura, e caso seja uma fatura fechada, cligue em Abrir Fatura para habilitar
as opcdes de edicdo da fatura.

Movimentagdo de Faturas
Procura Fatura: @ 5
P — I R FBrocurar
Faturs : ltens da Fatura I Demunstralixol ol I L | Eontamersl F'rgcessol Documentos Vinculadosl OEA-1005/20 !
rItens da Fatura(Relacdo de Débitos e Créditos)
Relacdo de Créditos e Débitos: F3- Liberar / Bloguear Pagamento [ F10 - Adicionar Documento ao ltem de Fatura
IVeMMmlﬂescrﬂ;ﬁa |0bs. | |Va.i‘ar | | |Nr. Nota Cbbm/Faruced:
}|21/05/2020 PIS P 975 C - AB IMPORT Ltda
21/05/2020 CSLL P 19,00 C - AB IMPORT Ltda
21/05/2020 IRRF P 2250 C - AB IMPORT Ltda
21/05/2020 COFINS P 4500 C - AB IMPORT Ltda
21/05/2020  Consultoria em importagdo P 1.500.00 D - NFS-E:5787 Aberta Inf. Ltda |
<[ *
C 4
Ih pdcionar | | = Ratia Rocebsr | | 5 Imgota dsts1 i) onfin e
[1.500.00 |92 1.500,00 9225
Totak:
I-T 407,75 -1.407 75
Fab i
‘ Imp.: et DI/SD | _Pedio| Reib Prn:essni Erwiar Faturamento | Abrir Fatura | R$1.407,75 a receber.
ecibo
@ Insenr | M Editar | ﬁ BRetirar | @ialvar x LCancelar +Muwmentu % Fechar
|

4. Feito isso vocé habilitara o botdo Editar, clique no botéo para que seja possivel editar a fatura.

Movimentagdo de Faturas
Procura Fatura:
I K I Pracurar
Fatwa ltens daFatura | Demanstrat\xol ol | Ll | Containelsl F’lgcesso' Documentos Vincu\ados' HEAD0S/0) ! LI
rItens da Fatura(Relacdo de Débitos e Créditos)
Relagio de Créditos e Débitos: F3 - Liberar | Bloguear Pagamento [ F10 - Adicionar Documento _ao ltem de Fatura
IVeMimemlﬂescrifﬁo |0bs. | |Va.iar | | |Nr. Nota C&WFNMM:{L
»(21/05/2020 PIS P 9.75 C - AB IMPORT Lida
21/05/2020 CSLL P 15.00 C - AB IMPORT Ltda
21/05/2020 |IRRF P 2250 C - AB IMPORT Lida
2170542020 COFINS P 4500 C - AB IMPORT Ltda
21/05/2020 Consultoria em importag3o P 1.500,00 D - NFS-E:5787 Aberta Inf. Ltda E
| 3
c d I )
I:D:I Adeionar | — Rgtirar |mpartar de ... | I:E:I Importa dalz) Dif=) onfir Tota\”Démlo: Total Crédito:
|1.500.00 |32.25 500,00 92.25

Total:
|-1.4DT,?5 |-1.4DT,?5
Fat %
‘bnp..‘ﬂl R0 Recbo ml Enviar Faturamento | i Fatura aberta.

@ Inzerir | J Editar | ﬁ Retirar | \'é\\ Salvar | x LCancelar | +Muwmemto % Fechar
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5. Selecione a despesa referente a nota e clique em Retirar, confirme e informe o motivo do
cancelamento e clique em OK.

Movimentacdo de Faturas
Procura Fatura: @ B
I R I PBrocurar |
Fatura Itens da Fatura I Demonstrativo | ol | L I Containers | F‘rgc:essol Documentos Vinculadosl OE~-1005/20 1
~Itens da Fatura(Relacdo de Débitos e Créditos)
Relagdo de Créditos e Débitos: F3 - Liberar [ Bloquear Pagamento /| F10 - Adicionar Documento_ao ltem de Fatura
|Veuci»wm |Descri;&o IObs. | |Va10r | | |Nr. Nota |CIiem/Famece¢1 -
2170572020 PIS P 9.75 C - AB IMPORT Ltda
2170572020 CSLL P 15,00 C|- AB IMPORT Ltda
2170572020 IRRF P 22,50 C|- AB IMPORT Ltda
21/05/2020 COFINS P 45,00 C|- AB IMPORT Ltda
»| 210572020 P 1.500.00 D|- NFS-E:5787 Aberta Inf. Lida
<[ p
C mado Langad
+ Adcionar | == Retirar Importar de ... | + Importa dafz] Difs) onfir TotaIaDué‘:Jito: Total Crédito:
{1.500.00 |gz.25 [1.500.00 52.25
Total:
|-1 A7 75 |-1 A07.75

Cancela Mfs-e

Nfs-e emitida. ao retirar sera enviado a solicitagdo de
cancelamento da nota. continuar mesmo assim?

Semss).

=
[WlF}
[m}

Informar o motivo do cancelamento @

b mtivea:

ak. I Cancel
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6. Agora va a Controle NFS-e e utilize algum filtro para encontrar a sua nota. (no exemplo eu utilizei
0 numero da nota para encontra-la).

¢ Menu Principal - Médulo Fatura v2.56.0.0 - Usudrio: TREINO  ABERTA Informatica Ltda [ [=]

Cadastro  Movimento Relatorio  Utilitdrio  Sair
| BN <SEE G
i ¥ HEly KK

Controle NF5-e

Emisséo Fim:

rControle NFS-e
Cédigo Fatura Ini.: Codigo Fatura Fim: ¥ Geracdo Ini:  Geracio Fim: " Lote: " Rps: ~ Emiseio Ini: ~ Nim,
= s e— sl = i Foret T o
™ Cliente: ‘Operagio: Tipo: Empresa:
I_I I_I IPandEnle | IAherla Informética Ltda i Ewecuta G| Limpa Campos
Para (Razao Social) |enves |operagao |Estado | Geragao |RPS |Lote | Emissao |Nianero|Vator | Usuirio |
L AR IMPORT Ltda 01433451 000163 Consultoria em importagSo aGEHADUC 2041042022 329 293214052020 5787 1.500.00 TREINO

Note que o estado dela esta “GeradoC”, clique com o botao direito do mouse sobre a nota fiscal e
selecione a opcéo “Informar Nfs-e como Cancelado, cligue em Yes para confirmar.

Controle NFS-e

~Controle NFS-e
Codigo Fatura Ini.: Codigo Fatura Fim: ¥ Geracdo Ini.: Geragio Fim: " Lote: " Rps: " Emissdo Ini:  Emissdo Fim: " Nimero:
I'I_B— I'I_E— I'qu— FIj/— | | o r[ T wfE
" Cliente: Operagio: Tipo: Empresa: .
I_I I_I IF'E”‘jE“l‘3 ;I IAberta Informatica Lida Consultar Protocole Emissdc MNFS-e

Baixar Imagem NF5-e

Estado
GERADOC

Para (Razio Social)
AB IMPORT Lida

Informar Lote com Erro

Informar NF5-e como Cancelado
Informar MF5-e como Emitido
Informar Lote como Emitido

Imprimir Detalhamento MFS-g

aria em importag3o

Vizualizar NF5-&
Retirar Imagem NF5-e
Liberar Murnero NFS-g

ﬂ Fechar |
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Confirm @
@™  Confirma cancelamento da nota 57877

[ No |

7. O estado da nota mudara para Cancelado, para sair clique em Confirma e vocé sera
redirecionado a tela inicial do sistema.

Controle Nfs-e
~Controle Nfs-e
Codigo Fatura Ini.: Codigo Fatura Fim: % Geragio Ini.: Geragio Fim: " Lote: " Rps: {” Emisséo Ini:  Emisséo Fim: " Namero:
I_I I_I r I_f’_f’_ r I_f’_f’_ I_I I_I r I_f’_f’_ r I_f’_f’_ I_I
" Cliente: Operagdo: Tipo: Empresa:
I-I |-| IF'endente j IABEHTA Informitica Lida Executa | Limpa Camposl

Para (Razdo Social)

AR IMPORT Ltda 01492451000163 | Consultoria em importagio

4 D [3
ER)> Dicovima| X Cancel
% Menu Principal - Médulo Fatura v2.56.0.0 - Usuario: TREINO ~ ABERTA Informatica Ltda [=]

Cadastro  Movimento  Relatone  Utilitanie  Sair

Bl S v i

Caso deseje reutilizar o numero da nota fiscal cancelada para outro processo siga o procedimento do
manual Reutilizar Numero NFS-e.

Qualquer duvida no procedimento basta entrar em contato com suporte.
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