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Manual de preenchimento LI 
 

1. No módulo Importação vá a Movimentação - LI ou pressione a tecla “F4” no seu teclado. 

 

 
 

2. Clique em Adicionar para iniciar uma nova LI. 
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3. Geral  

 Nessa aba serão informados os campos básicos conforme segue: 

 Os campos, Empresa / Analista / Despachante são preenchidos conforme o login do 

usuário. 

 Identificação – Identificação do LI para registro no Siscomex 

 Cliente: essa célula preenche automaticamente o campo Importador 

 Referência Cliente: Referencia do processo 

 URF Despacho 

 URF Entrada 

 País de Procedência – Preenchido com o código do país. 

 Incoterm 

 Moeda – Preenchido com o código da moeda. 
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 As abas Acréscimo e Deduções são para utilização nas seguintes situações: 

 Acréscimo: Essa aba é utilizada para informar o frete e/ou seguro nos casos onde o Incoterm 

necessite: CFR, CIF, CPT, DPU etc. Para que isso seja feito clique em adicionar que habilitará 

outra janela para preenchimento. 

 Denominação: Será a descrição do Acréscimo (Frete, Seguro) 

 Retirar FOB: Sim - Para que o sistema monte o VMLE é necessário marcar essa opção. 

 Ratear: Ao marcar SIM o sistema fará o rateio para os itens utilizando a opção  selecionada. 

Caso os itens na fatura estejam com o valor FOB. 

 Ratear Por: Se for Frete selecione por “Peso”, se for Seguro selecione ratear por “Valor”. 

 Moeda: Informe o código da moeda 

 Valor na Moeda LI: informe o valor do Acréscimo 

 

4. Produtos 

 Existem três formas para adicionar um novo produto na LI, informando um código de produto 

cadastrado para o cliente (para saber mais sobre cadastro de produto clique AQUI) e 

clicando no Botão Adicionar, por planilha (para saber mais sobre importação de planilha clique 

AQUI) ou incluindo um item do zero, informando todas as características conforme seguiremos 

nos próximos passos: 

https://www.aberta.com.br/wp-content/uploads/2020/09/Manual-Cadastro-de-produto.pdf
https://www.aberta.com.br/wp-content/uploads/2020/08/Manual-Preenchimento-da-aba-Produtos-via-planilha.pdf
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5. Ao clicar no botão adicionar abrirá uma nova tela para preenchimento dos dados referente 

ao item da LI. 

 NCM: Classificação Fiscal da Mercadoria 

 Descrição NCM: É preenchido com a descrição da tabela aduaneira para a NCM informada. 

 Modalidade Drawback: Clicar na seta para abrir as opções e selecionar uma delas entre: Não 

Tem Drawback, Suspensão Genérico, Suspensão não Genérico ou Isenção. 

 Naladi SH: Preencher somente em casos de acordo Mercosul. 

 Descrição Resumida: normalmente utilizada quando o produto é cadastrado no sistema, pode 

deixar em branco. 

 Condição da Mercadoria: Nenhum ou Material Usado, em caso de material usado abrirão novo 

campo para preenchimento. 

 Descrição: Campo para a descrição da mercadoria a ser utilizada no registro da LI. 

 Unidade Medida Estatística: Será preenchido automaticamente conforme a NCM. 

 Qtde Med. Estatística: Informar a quantidade de mercadoria conforme a unidade na medida 

estatística. 

 Peso Líquido: Informar peso líquido total do item. 

 Qtde Comercializada: Informar a quantidade comercializada. 

 Unidade Comercializada: Informar a unidade comercializada. (Caixa, Unidade, Peca, Metro, 

Quilograma Liquido, etc.) 

 Valor Unitário: Ao informar o valor unitário o sistema irá calcular o valor total baseado na 

quantidade comercializada. 
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 Valor Total: Ao deixar o campo Valor Unitário em branco e informar o Valor Total o sistema 

irá calcular o Valor Unitário baseado na quantidade comercializada. 

 Dest. NCM: Informar o destaque para a NCM, quando cabível. 

 Fabricante: Colocar o fabricante da mercadoria cadastrado no sistema, no caso de Fabricante 

Desconhecido informar Desconhecido para que o sistema habilite o campo País para que 

seja informado o País de Origem da Mercadoria. 

 País: Esse campo só é habilitado quando o fabricante da mercadoria for Desconhecido. 

 Exportador: Informar o Exportador cadastrado no sistema. 

 Agrupa: esse campo é utilizado quando há a necessidade de separar os itens de mesma NCM 

em diferentes Adições/LI. 

 Regime Tributação:  Informar o código do regime de tributação, caso seja contrário de 1 – 

Integral abrirá a opção de informar o Fundamento Legal. 

 Acordo Tarifário: selecionar uma das opções disponíveis: Sem acordo, Aladi, OMC/GATT ou 

SGPC. 

 Cobertura Cambial: informar o tipo de cobertura cambial: Até 180 dias, de 181 e 360 dias, 

acima de 360 dias, Sem Cobertura. Nos casos de Acima de 360 dias e Sem Cobertura 

abrirá um novo campo para preenchimento. 

 Complementares: quando for apenas um item pode-se informar as complementares dentro do 

item lançado quando for mais que um item da mesma LI indicamos lançar em  outro campo 

como mostraremos na sequência. 
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6. Complementares LI 

 As complementares do LI podem ser lançadas diretamente dentro do item conforme mostrado 

na figura anterior ou pode ser lançado para todos os itens, otimizando o tempo do usuário 

permitindo que ele lance a mesma complementar para todos os itens. Basta que na tela dos 

itens clique com o botão direito do mouse e selecione a opção Complementares – Todos, 

conforme ilustra a figura a seguir. 

 

 

7. NVE 

 Em caso dos itens possuírem NVE e o usuário deseje separar os itens nesse momento emitindo 

os LI’s com os itens separando por essa classificação basta seguir os passos a seguir: Clique 

com o botão direito do mouse sobre o campo NVE e selecione Lançar, abrirá a tela de seleção 

de NVE. Atente-se com a consulta da TEC para o Nível do NVE que são separados em seis 

níveis: Capítulo, Posição, Subposição Nível 1, Subposição Nível 2, Item ou Subitem. 

 Após Selecionar o Nível do atributo aparecerão as opções de declaração de atributo AA, AB, 

AC, AD e assim por diante dependendo da classificação da mercadoria. Selecione todos os 

atributos e após finalizar clique em Confirma.  
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Rua Barão do Rio Branco, 241 – 1° andar – São Francisco do Sul – SC 

CEP. 89240-000 – fone (47)3444-1319 Skype: sistemas_aberta 
E-mail: sistemas@aberta.com.br site: www.aberta.com.br 

Manual Ver 1.0  8 
 

8. Em caso de Processo Anuente lançar no campo correspondente com o botão direito e 

selecionando a opção Lançar e informar os dados em seus respectivos campos e clicar no Botão 

Confirma. 

 

 

Qualquer outra dúvida basta contatar o suporte via Skype, ou chat web. 

Nome Skype: sistemas_aberta  

Site: www.aberta.com.br 

Email: sistemas@aberta.com.br 

mailto:sistemas@aberta.com.br

